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TITOLO I – AMMINISTRAZIONE GENERALE 

Classe Tipologie documentali 

6 Archivio generale Contratti pubblici 

  Scritture private, convenzioni e lettere commerciali 

  Atti rogati dal segretario comunale (contratti e atti 
unilaterali in forma pubblica amministrativa) 

  Registro di protocollo 

  Repertorio dei fascicoli 

  Registro dell’Albo pretorio (pubblicazioni on line) 

  Registro delle notifiche  

  Ordinanze del Sindaco (serie con repertorio) 

  Decreti del Sindaco (serie con repertorio) 

  Ordinanze emanate dai dirigenti 

  Determinazioni dei dirigenti 

  Deliberazioni del Consiglio comunale 

  Verbali delle adunanze del Consiglio comunale 

  Verbali degli altri organi collegiali del Comune 

  Deliberazioni della Giunta comunale 

  Verbali delle adunanze della Giunta comunale 

  Verbali degli organi collegiali del Comune 

  Contratti e convenzioni 

  Albo delle associazioni 

  Atti rogati dal Segretario comunale 

 

TITOLO III – RISORSE UMANE 

Classe Tipologie documentali 

8 
Tutela della salute e sicurezza sul 
luogo di lavoro 

Registro infortuni 

  
Verbali dei rappresentanti dei lavoratori per la 
sicurezza 

12 Orario di lavoro, presenze e assenze Certificati medici 

  Richieste di ferie e permessi (utilizzo applicativo) 

  
Richieste e autorizzazioni al lavoro straordinario e al 
recupero (utilizzo applicativo) 

  
Richieste e autorizzazione allo smart working (utilizzo 
applicativo) 
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TITOLO IV – RISORSE FINANZIARIE E PATRIMONIALI 

Classe Tipologie documentali 

3 
Gestione delle entrate: 
accertamento, riscossione, 
versamento 

Fatture emesse 

  Reversali 

  Provvedimenti relativi ai controlli su tributi IMU 

  Dichiarazioni imposta di soggiorno 

  Registri corrispettivi incassi 

4 

Gestione della spesa: impegno, 

liquidazione, ordinazione e 

pagamento 
Atti di liquidazione 

  Mandati di pagamento 

  Fatture passive 

  Registro IVA 

8 Beni immobili Concessioni di occupazione di spazi e aree pubbliche 

  OSAP Dichiarazione di Occupazione Suolo Pubblico 

  
OSAP Dichiarazione di Occupazione Soprassuolo 
Pubblico (Tende)  

  Autorizzazioni di Passi Carrabili 

  Concessioni di beni del demanio statale 

  Concessioni cimiteriali 

9 Beni mobili Inventario 

10 Economato Buoni di cassa economale 

11 Oggetti smarriti e recuperati Oggetti ritrovati e restituiti 

12 Tesoreria Giornali di cassa  

14 Pubblicità e Pubbliche Affissioni 
IACP Dichiarazione per esposizione pubblicitaria (ve-
trofanie e simili)  

  
INS Installazione Impianti Pubblicitari (insegne, ta-
belle, cartelloni, striscioni e simili) 

 

TITOLO VI – PIANIFICAZIONE E GESTIONE DEL TERRITORIO 

Classe Tipologie documentali 

3 Edilizia privata Titoli Edilizi - Attività edilizia libera 

  Autorizzazioni paesaggistiche 

  Comunicazioni asseverate inizio lavori 

  Comunicazioni inizio lavori 

  Fiscalizzazioni  

  Procedura abilitativa semplificata 

  Permessi di costruire 
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  Segnalazioni certificate di inizio attività edilizie 

  Condoni edilizi 1985-1986 

  Condoni edilizi 1994 

  Condoni edilizi 2003-2004 

  Deposito frazionamenti 

  Strumenti urbanistici 

 

 

TITOLO VII – SERVIZI ALLA PERSONA 

Classe Tipologie documentali 

1 Diritto allo studio e servizi  Iscrizioni tramite piattaforme (trasporto, refezione …) 

2 Asili nido Iscrizioni tramite piattaforme  

 

TITOLO VIII – ATTIVITA’ ECONOMICHE 

Classe Tipologie documentali 

2 Artigianato Autorizzazioni artigiane - SCIA 

4 Commercio Autorizzazioni commerciali - SCIA 

4 Commercio  AUA Autorizzazioni Uniche Ambientali 

4 Commercio Autorizzazioni per attività di commercio su area pubblica 

4 Commercio Domanda in Via Generale per le Emissioni in Atmosfera 

6 
Esercizi turistici e strutture 

ricettive 
Autorizzazioni turistiche - SCIA 

 

TITOLO IX – POLIZIA LOCALE E SICUREZZA PUBBLICA 

Classe Tipologie documentali 

2 Polizia stradale Verbali di accertamento di violazioni al Codice della strada 

  Verbali di accertamento di violazioni amministrative 

  Verbali di rilevazioni incidenti 

  Schede intervento 

4 Sicurezza e ordine pubblico Autorizzazioni di pubblica sicurezza 

  
Verbali degli accertamenti nei diversi settori (edilizio, sa-
nitario, commerciale, etc.) 

 

TITOLO X – TUTELA DELLA SALUTE 

Classe Tipologie documentali 

1 Salute e igiene pubblica 
Repertorio delle autorizzazioni sanitarie - SCIA 

Repertorio delle concessioni di agibilità - Segnalazioni 

Certificate di agibilità 



Comune di Nichelino – Servizio Affari Generali  
 

Allegato 12 – Registrazioni particolari 

 

P a g .  4 | 4 

 

2 Trattamenti sanitari obbligatori Repertorio dei TSO 

 

TITOLO XI – SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

Classe Tipologie documentali 

1 Stato civile 

Registro dei nati 

Registro dei morti 

Registro dei matrimoni 

Pubblicazione di matrimonio 

Registro di cittadinanza 

Atti di stato civile 

2 Anagrafe e certificazioni 

Registro della popolazione 

Iscrizioni e cancellazioni anagrafiche e modelli APR 

Certificati anagrafici 

Registro dell’anagrafe degli italiani residenti all’estero 

4 Polizia mortuaria e cimiteri 

Registri di seppellimento 

Registri di tumulazione 

Registri di esumazione 

Registri di estumulazione 

Registri di cremazione 

Autorizzazioni e concessioni cimiteriali 

Registri della distribuzione topografica delle tombe con an-
nesse schede onomastiche 

 

TITOLO XII – ELEZIONI E INIZIATIVE POPOLARI 

Classe Tipologie documentali 

2 Liste elettorali 

Verbali della commissione elettorale 

Verbali del Responsabile dell’ufficio elettorale 

Tessere elettorali 

 
 

TITOLO XIV – OGGETTI DIVERSI 

Classe Tipologie documentali 

1 Oggetti diversi 

Segnalazioni, suggerimenti e reclami tramite piattaforme 
(municipium, ecc) 

Istruttorie OCC 

 
 


