NLi 4) AL VERBME DEL 49.48.2023

CONTENITORE 1.1

DIRITTO AMMINISTRATIVO (procedimento amministrativo, al diritto di accesso agli
atti e alla riservatezza dei dati personali, agli atti amministrativi e ai vizi di
legittimita), normativa in materia di ATTIVITA’ CONTRATTUALE E AFFIDAMENTO di
lavori, di beni e servizi delle PA

1) L’accesso civico semplice

2) L'accesso informale ai documenti amministrativi

3) Come si esercita il diritto di accesso ai documenti amministrativi
4) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi

5) Il silenzio-diniego

6) Cos’e I'atto amministrativo

7) | provvedimenti amministrativi

8) La programmazione degli acquisti di beni e servizi

9) I criteri a cui deve uniformarsi la pubblica amministrazione




10) Il responsabile del procedimento amministrativo

11)La fase istruttoria del procedimento émministrétivo

12)La fase decisoria del procedimento amministrativo

13)La fase integrativa dell’efficacia del procedimento amministrativo
14) Gli accordi tra amministrazioni pubbliche

15) | dati personalli

16) Il trattamento dei dati personali

17) La pubblicazione degli atti amministrativi del Comune

18‘) Che cos’e una determinazione a contrarre

19) Il visto di regolarita contabile

20) |l parere dei revisori dei conti




21) Gli obblighi del dipendente degli enti locali
22) Le competenze del Consiglio Comunale

23) Le competenze del Sindaco




ML E) M veRspE dEL 49482083

CONTENITORE 2.1

DIRITTO ENTI LOCALI, anche con riferimento al’lORDINAMENTO CONTABILE E
FINANZIARIO dei comuni, disciplina relativa al’lORDINAMENTO DEL LAVORO nelle
pubbliche amministrazioni '

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

L'impegno di spesa
La fase dell’ordinazione della spesa
La sezione strategica del Documento Unico di Programmazione

Il programma triennale dei lavori pubblici contenuto nel Documento
Unico di Programmazione

Il PIAO sottosezione Piano del Fabbisogno di personale
Il PIAO sottosezione Anticorruzione

Il Bilancio di previsione

L’avanzo di amministrazione

Da chi viene approvato il Piano esecutivo di gestione




10)Che cos’e il Rendiconto della gestione
11)1 residui attivi

12)Le entrate tributarie dei Comuni: le tasse
13)Le entrate extra-tri’butarie dei Comuni
14)Cosa sono i contratti integrativi di lavoro

15)La costituzione del rapporto di lavoro alle dipendenze dell’ente
locale

16)1l rapporto di lavoro a tempo determinato negli enti locali
17)Cosa sono le Aree di inquadramento dei dipendenti deli enti locali
18)Il servizio economico finanziario

19)Cos’e I'lMU

20)Cosa sono i tributi




21)Qosa si intende per premi dei dipendenti degli enti locali correlati
alla performance organizzativa

22)Le violazioni al codice di comportamento dei dipendenti degli enti
locali

23)1l conflitto di interessi nell’iter procedimentale




AL, Z) pu veRBbE DEL 20 L. 2023

CONTENITORE 1.2

DIRITTO AMMINISTRATIVO (procedimento amministrativo, al diritto di accesso agli
atti e alla riservatezza dei dati personali, agli atti amministrativi e ai vizi di
legittimita), normativa in materia di ATTIVITA’ CONTRATTUALE E AFFIDAMENTO di

lavori, di beni e servizi delle PA

1) L'accesso civico generalizzato
2) L’accesso formale ai documenti amministrativi
3) Limiti al diritto di accesso
4) Il silenzio-assenso
- 5) La struttura formale dell’atto amministrativo
- 6) La motivazione dell’atto amministrativo |
7) | principali atti amministrativi che non soho provvedimenti
8) Il procedimento amministrativo

9) Le fasi del procedimento amministrativo




10) La fase di inizjativa del procedimento amministrativo
11) | termini di conclusione del procedimento

12) La conferenza di servizi

13) L'istituto dell’autocertificazione

14) l‘dati sensibili a norma del D.Lgs. 196/2003

15) La determinazione dirigenziale

16) Gli atti del Comune: differenza tra delibera e determina

17) Cosa si intende per principio di rotazione nel nuovo codice dei
contratti

18) Il parere di regolarita tecnica
19) Il parere di regolarita contabile

20) 1l codice di comportamento del dipendente degli enti locali




21) Le sanzioni disciplinari applicabili al dipendente degli enti locali
22) Funzioni e responsabilita dei dirigenti

23) Le competenze della Giunta Comunale




ML . %) M ovERBMe pEL 2082087

CONTENITORE 2.2

DIRITTO ENTI LOCALI, anche con riferimento al’lORDINAMENTO CONTABILE E
FINANZIARIO dei comuni, disciplina relativa aII’ORDINAMENTO DEL LAVORO nelle

pubbliche amministrazioni

1) La liquidazione della spesa

2) Le fasi della spesa

3) Il Documento Unico di Programmazione

4) La sezione operativa del Documento Unico di Programmazione

5) Il Programma triennale degli acquisti di servizi e forniture contenuto
nel Documento Unico di Programmazione

6) Il PIAO sottosezione Performance

7) Da chi viene approvato il Bilancio di previsione

8) Il principio del pareggio di bilancio

9) Il Piano esecutivo di gestione

- 10)Da chi viene approvato il rendiconto della gestione W

~
i
\



11)I residui passivi

12)Le entrate tributarie dei Comuni: le imposte

13)Le entrate da trasferimenti dei Comuni

14)Cosa sono i Confratti Collettivi Nazionali di Lavoro

15)Le cause di estinzione del rapporto di lavoro negli enti locali
16)! contratti di lavoro flessibili négli enti‘ locali

17)Struttura della retribuzione déi dipendenti degli enti locali
18)ll ser\)izio di protocollo

19)Cos’e l’addizionalle comunale all'IRPEF

20)Cosa sono le tariffe

21)Cosa si intende per premi dei dipendenti degli enti locali correlati
alla performance individuale



22)Il codice di comportamento dei dipendenti degli enti locali

23)Incompatibilita e pubblico dipendente




