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Articolo 1 —Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento ha per oggetto la dis@ptielle missioni degli amministratori
comunali e la disciplina dell’'utilizzo degli autor® comunali.

Articolo 2 —Missioni che danno diritto al rimborso

1. Gli Amministratori hanno diritto di ottenere il riborso delle spese di viaggio nonché il
rimborso forfetario onnicomprensivo delle spesetesuge in occasione delle missioni
istituzionali svolte sul territorio nazionale odfestero.

Articolo 3 — Autorizzazioni

Tutte le missioni devono essere preventivamautierizzate.

Nel caso dei componenti della Giunta Comunalaifsione € autorizzata dal Sindaco.

Nel caso dei componenti del Consiglio Comunalmissione e autorizzata dal Presidente

del Consiglio Comunale.

4. Non e richiesta autorizzazione per le missi@iiQindaco e del Presidente del Consiglio
in quanto agiscono in via autonoma e nel limitdedéisponibilita di bilancio, all'uopo
prevista in appositi capitoli.

5. Il Dirigente del Servizio competente deve ess@mpre informato della missione, prima

dell'effettuazione della stessa, al fine di veafie la disponibilita finanziaria e la

legittimita ai sensi del presente regolamento.
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Articolo 4 —Individuazione delle missioni

1. Ai soli fini dell'applicazione del presente régmento, le missioni degli Amministratori
si distinguono in:

a) missioni nell’ambito del territorio nazionale

b) missioni all’'estero.

2. Costituisce missione qualunque attivita svaltgli Amministratori al di fuori del
territorio comunale direttamente e rigorosamentenessa all’esercizio del mandato e delle
funzioni esercitate, ivi compresa la partecipaziareeminari di studi, congressi, convegni e
riunioni in genere, aventi attinenza con lattivdal’Amministrazione comunale e con le
eventuali deleghe amministrative conferite.

3. Costituisce, altresi, missione direttamente essa all’esercizio del mandato e delle
funzioni esercitate, la partecipazione degli Ammitiratori alle riunioni degli organi delle
associazioni internazionali, nazionali e regiod&lgli enti locali di cui fanno parte.

Articolo 5 — Trattamento di missione in ambito nazionale

1. Agli Amministratori che, in ragione del loro ngato, si rechino fuori del Comune in
ambito nazionale, € dovuto il rimborso delle spdseviaggio effettivamente sostenute,
nonché il rimborso delle altre spese debitamenteimientate nei limiti di:

a) € 230,00 per giorno di missione fuori sede @@mottamento



b) € 200,00 per missioni fuori sede che non superd8 ore e che prevedano un
pernottamento

c) € 65,00 per missioni fuori sede di durata ndariore a 6 ore

d) € 35,00 per missioni di durata inferiore a &,o0in luoghi distanti almeno 60 Km.
dalla sede del Comune

2. La durata della missione comprende i tempi gecr per il viaggio.

3. |l criterio della distanza chilometrica indicabcomma 1 lett. d), € derogato in presenza
di apposita dichiarazione dellamministratore lecalon la quale si attesta I'avvenuta
consumazione di un pasto.

4. Le misure di cui al precedente comma 1 non somnaulabili tra loro.

Articolo 6 — Trattamento di missione all’'estero

1. In occasione di missioni istituzionali fuori dakritorio nazionale, le misure di rimborso
previste dal precedente art. 5 comma 1, possorereedscrementate, con specifico atto
deliberativo della Giunta Comunale, fino ad un imipalel 15 per cento.

Articolo 7 — Documentazione necessaria per il rimborso delle epe di viaggio

1. La documentazione inerente alle spese di viaggffettivamente sostenute dagli
Amministratori, necessaria per ottenerne il rimbpdeve essere presentata in originale.

Articolo 8 — Modalita di liquidazione delle spese

1. La liguidazione del rimborso delle spese e twffda dal Dirigente competente, su
richiesta dell'interessato, corredata dalla docuamane delle spese di viaggio e soggiorno
effettivamente sostenute e di una dichiarazionla sirata e sulle finalita della missione.

2. Per le missioni degli Amministratori pud essedigposta I'erogazione agli interessati di
una anticipazione da parte del’Economo, a richielsgli stessi.

3. L’interessato ha I'obbligo di rimettere la docemtazione relativa alle spese sostenute
entro tre giorni dal rientro della missione e drsae al’lEconomo, nello stesso termine, i
fondi eventualmente non utilizzati.

4. Ove linteressato, ricevuta l'anticipazione, nprovveda a presentare la richiesta di
liquidazione documentata, 'Economo segnala tate® fantro il mese successivo al rientro
dalla missione, agli Uffici competenti che in setlepagamento delle indennita di carica,
dispongono il recupero dell’anticipazione a favde’ Economato



Articolo 9 — Rimborso spese di viaggio

1. Gli Amministratori comunali hanno diritto al rimsw delle spese di viaggio
effettivamente sostenute per I'effettuazione deliasione:

viaggi in ferrovia: seconda classe; carrozza |eitplemento per treni rapidi;
viaggi in autobus: tariffa normale;

viaggi su mezzi marittimi: classe ordinaria;

viaggi su mezzi aerei: classe turistica
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2. Il rimborso viene effettuato previa esibiziates relativi biglietti di viaggio che restano a
documentazione degli atti comunali.

3. E’ consentito l'uso del taxi e di macchineadeggio con o senza autista. Il imborso delle
spese relative viene effettuato in base alle ritevilasciate dai noleggiatori.

4. Gli Amministratori comunali possono utilizzarerpge missioni gli automezzi di proprieta
comunale, compatibilmente alla disponibilita degfiéssi in relazione ad altre esigenze di
servizio. Gli utilizzatori dovranno annotare su agipo registro: destinazione, motivo della
missione e chilometri percorsi. Gli automezzi digmieta comunale possono essere guidati
sia da autista comunale, sia personalmente dagfhiaistratori.

Articolo 10 — Uso di automezzo proprio

1. Per 'uso dell'automezzo proprio, fuori dal territbcomunale e per raggiungere localita
non collegate con i mezzi di cui all’'articolo prdeate, viene corrisposto all'interessato, in
base a dichiarazione dallo stesso rilasciata eswottta, contenente il motivo della missione,
il giorno, l'ora di inizio e di conclusione, i Knpercorsi in andata e ritorno, I'indennita
chilometrica pari ad 1/5 del costo di un litro @nlzina, oltre ai pedaggi stradali comprovati
con la consegna delle relative ricevute.

2. Agli Amministratori che risiedono fuori del Come spetta il rimborso per le sole spese
di viaggio effettivamente sostenute per la par@zigne ad ognuna delle sedute dei rispettivi
organi assembleari ed esecutivi, nonché per leepeesnecessaria presso la sede degli uffici
per lo svolgimento delle funzioni proprie o delegat

Articolo 11 — Disposizioni finali

1. Per quanto non previsto dal presente regolangrapplicano le norme di legge vigenti
in materia.



